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Cirkulaere om anscettelsesomrader og ansaet-

telsesbreve for tjenestemeend
(Til samtlige ministerier mv.)

Anszettelsesomrader

1. Anszttelsesomraderne for varigt ansatte tjenestemand og tjenestemand
ansat pa prove 1 staten og folkekirken er fastlagt i aftale af 30. juni 2008 om
anszttelsesomrader for varigt ansatte tjenestemand og tjenestemand ansat pa
prove i staten og folkekirken. Aftalen er vedlagt.

Anszttelsesomradet for tjenestemand ansat pa aremal er vedkommende mini-
sterium/institution.

2. Der skal tages forbehold om udvidelse af ansxttelsesomradet ved ansaxttel-
se og udnavnelse af tjenestemaend 1 folkekirken, der ikke far ansattelsesomra-
det folkekirken, jf. aftalens § 2, 1. pkt. Det gzlder dog ikke for tjenestemand
omfattet af aftalens § 2, 2. pkt.

Ansattelsesbreve

3. Ved kongelig udnavnelse af tjenestemaend i staten bruges formular Fi 31.
Ved udnzvnelse af andre tjenestemaend 1 staten bruges formular Fi 32 eller en
formular med tilsvarende indhold.

Formularerne udfyldes efter folgende retningslinjer:

1. Anseattelse pa prove
Wewerren som (stillingsbetegnelse) pa prove med et ansattelsesomrade, der omfat-
ter (vedkommende ministerinm med tilhorende institutioner)«. For administra-
tive tjenestemaend, der ved anszttelsen far tjenestested i hovedstadsomra-
det, desuden: »og samtlige andre ministeriers departementer«.

2. Varig ansxttelse
Perrens som (stillingsbetegnelse) med varig ansettelse med et ansattelsesomrade,
der omfatter (vedkommende ministerium med tilhorende institutioner)«. For
administrative tjenestemand, der ved ansattelsen far tjenestested i hoved-
stadsomradet, desuden: »og samtlige andre ministeriers departementer«.



3. Anszttelse pa aremal
DY som (stillingsbetegnelse) pa aremal 1 (antal) ar med et ansxttelsesomrade,
der omfatter (vedkommende ministerium/ institution)«.

4. Anszttelsesbrevets fod
»Ansattelsesbrev for (navn (cpr-nummer)) som (stillingsbetegnelse) (pa prove/ med
varig ansattelse/ pa dremal)«.

Ved kongeligt udnaxvnte tjenestemands afgivelse af lofteerklaering i henhold til
grundlovens § 27, stk. 1, bruges formular Fi 33.

4. Anszttelse i tjenestemandsstilling skal ske med virkning fra den 1.1 en ma-
ned. Ansettelsesbrevet skal vere underskrevet for den dato, ansattelsen har
virkning fra.

Anszttelse kan dog i folgende tilfzelde ske med virkning fra et tidspunkt, der
ligger for underskrivelsen af anszttelsesbrevet, nar den, der anszttes, allerede
tra dette tidligere tidspunkt har varetaget arbejdsopgaverne 1 stillingen:

1. Nar anszttelsesbrevet er underskrevet senest den 14. i en maned, kan an-
settelse ske med virkning fra samme méneds begyndelse.

2. Ansattelse 1 en nyoprettet tjenestemandsstilling kan ske med virkning fra
det tidspunkt, hvor stillingen er oprettet.

3. Ansaxttelse 1 en omklassificeret tjenestemandsstilling kan ske med virkning
fra det tidspunkt, omklassificeringen har virkning fra.

4. Anszttelse, der har afventet resultatet af en bedemmelse fra Naevnet for
Helbredsbedommelser i Tjenestemandssager, kan ske med virkning fra den
1. 1 den maned, hvor nevnet er anmodet om en udtalelse om ansxttelse af

den pagzldende.



Ikrafttraeden

5. Cirkularet har virkning for ansattelser og udnavnelser af statstjeneste-
mend og tjenestemand i folkekirken omfattet af aftalens § 2, 2. pkt., der sker
med virkning fra 1. oktober 2008 eller senere og for tjenestemaend i folkekir-
ken omfattet af § 2, 1. pkt., der anszttes eller udnavnes i anden stilling efter
det tidspunkt, der for de enkelte tjenestemandsgrupper, der fastsattes af fi-
nansministeren.

Cirkulere nr. 9255 af 18. maj 2004 om anszttelsesomrader og ansattelsesbre-
ve for tjenestemand (Perst. nr. 033-04) ophaves 1. oktober 2008.

6. Ophavelsen af aftale af 15. august 1975 om anszttelsesomrader for varigt
ansatte tjenestemand og tjenestemand ansat pa prove 1 staten, folkeskolen og
tolkekirken berorer ikke § 2, stk. 1, nr. 2, jf. § 4, nr. 5,1 Undervisningsministe-
riets bekendtgorelse nr. 414 af 21. juni 1993 om ophavelse af regler i folke-
skolen.

Finansministeriet, Personalestyrelsen
Den 30. juni 2008

P.M.V.
E.B.
Britta Ljungquist






Aftale om anszettelsesomrader for varigt
ansatte tjenestemaend og tjenestemaend
ansat pa preve i staten og folkekirken

I medfor af § 45, stk. 1, 1lov om tjenestemand aftales folgende:

§ 1. For tjenestemaend i staten er ansettelsesomradet vedkommende ministe-
rium med tilherende institutioner, jf. dog stk. 2 og 3.

Stk. 2. Ministerier, som med tilhorende institutioner er af betydelig storrelse,
kan ved aftale opdeles i flere ansxttelsesomrader.

Stk. 3. For administrative tjenestemand, der ved ansattelsen far tjenestested i
hovedstadsomradet, jf. stk. 4, omfatter ansattelsesomradet desuden samtlige
andre ministeriers departementer.

Stk. 4. Hovedstadsomradet anses for omfattende Region Hovedstaden, bort-
set fra Bornholms Regionskommune.

§ 2. For tjenestemaend i folkekirken er anszttelsesomradet folkekirken. Stifts-
ovrigheder og bispekontorer betragtes dog i henseende til denne aftale som
institutioner under Kirkeministeriet, jf. § 1, stk. 1 og 3.

§ 3. Reglerne i {§ 1-2 kan ikke medfere nogen indskrenkning i bestaende an-
settelsesomrader.

§ 4. Omflytninger af tjenestemand 1 medfor af denne aftale bevirker ikke, at
tjenestemanden skal have nyt ansattelsesbrev.

§ 5. Aftalen har virkning for statstjenestemand og tjenestemaend i folkekirken
omfattet af § 2, 2. pkt., fra tidspunktet for anszttelsen eller udnevnelsen, nar
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denne sker med virkning fra 1. oktober 2008 eller senere. Aftalen har virkning

for tjenestemand i folkekirken omfattet af § 2, 1. pkt., der anszattes eller ud-

navnes i anden stilling efter det tidspunkt, der for de enkelte tjenestemands-

grupper fastsattes af finansministeren.

Stk. 2. Aftale af 15. august 1975 om ansattelsesomrader for varigt ansatte tje-

nestemand og tjenestemeaend ansat pa prove i staten, folkeskolen og folkekir-

ken ophzves 1. oktober 2008.

Kobenhavn, den 30. juni 2008

Offentligt Ansattes Organisationer
(det statslige omrade)
Flemming Vinther

Statstjenestemandenes Centralorganisation II
Peter Ibsen

Akademikernes Centralorganisation
Sine Sunesen

Lzrernes Centralorganisation
Anders B. Christensen

Finansministeriet
P.M.V.

E.B.

Britta Ljungquist
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